Erillinen paatds:
Taloudenhoitajan toimenkuva (hyvédksytty hallituksen kokouksessa 30.9.2024)

Taloudenhoitajan tehtavistd sanotaan osakunnan saanndissa seuraavasti: "Taloudenhoitajan
tehtavana on huolehtia osakunnan taloudesta seka hoitaa osakunnan omaisuutta osakunnan
saantojen, taloudenhoidon ohjesdannén ja rahastojen ohjesaantéjen maarayksia noudattaen.”

Kaytannodssa taloudenhoitajan tehtaviin kuuluu:

e keskustella ja pitda hallitus ajan tasalla taloudenpidosta; erityisesti kuraattori on pidettava
tietoisena kaikista merkittavista asioista. Tama on tarkeda myos taloudenhoitajan oman
oikeusturvan vuoksi. Tilintarkastajilta voi ja kannattaa myo6s pyytda neuvoa tarvittaessa.

e |aatia seuraavan vuoden talousarvio marraskuun osakunnan kokoukseen mennessa
yhdessa hallituksen kanssa.

e hoitaa talousrahaston, vararahaston, vuosijuhlarahaston seka stipendi- ja lainarahaston
kirjanpito. Kirjausten tulisi olla aina ajan tasalla, mutta kdytanndssa noin kerran
kuukaudessa on hyva tehda kirjaukset ja viimeistaan tilintarkastukseen mennessa.

e stipendi- ja lainarahaston osalta tehtavat maaritelldan varsin tarkasti rahaston saanndissa.
Eniten rahastoissa ty6ta aiheuttavat osakemuutokset, jolloin tulee olla yhteydessa
rahastojen hoitokuntaan ja myds mahdollisesti saation asiamieheen ja hallitukseen.

e maksaa osakunnan virkailijoiden esittdmat laskut kohtuullisessa ajassa, kuitenkin 2
viikossa, jos virkailija kirjallisesti sita hallitukselta vaatii. Suuremmista hankinnoista tulee
neuvotella etukateen. Taloudenhoitajan omat kulukorvaukset kasittelee kuraattori.

e ennen juhlia ja muita tilaisuuksia neuvotella emannan ja isdnnan kanssa tarjoilusta
aiheutuvista kustannuksista ja sopia siita perittdvasta hinnasta. Taloudenhoitaja yleensa
hoitaa rahastuksen.

e huolehtia, ettd osakunnan likviditeetti sailyy kohtuullisena. Kédytannéssa tamakin ongelma
hoituu ottamalla yhteytta saation asiamieheen.

e auttaa kuraattoria avustushakemuksien kanssa, kuten toiminta-avustushakemus ja
projektiavustushakemukset HYY:lle, avustushakemus OYV:lle ja Yliopistolle, ym.
avustukset joita on saatavilla. Osan avustushakemuksista voi myos delegoida kyseista
asiaa hoitavalle virkailijalle esim. kv-sihteerille tai paatoimittajalle.
olla jasenena saation hallituksessa
seurata osakunnan tulojen ja menojen kehitysta vuoden aikana seka verrata sita
talousarvioon. Vaikka talousarvio on luonteeltaan ohjeellinen, se ei saisi olla taysin
pielessa.

e tehda tilinpaatds helmikuun puoleenvaliin mennessa ja kutsua tilintarkastajat
tilintarkastukseen.

e olla mahdollisimman saastavainen ja valittaa mahdollisimman paljon kaikista menoista
erityisesti, jos asioista ei ole sovittu etukateen tai summa on yllattavan suuri.
Taloudenhoitajan tulee muistaa, etta Varsinaissuomalainen osakunta on paitsi pieni niin
myos mahdottoman kdyha.

e hoitaa postilokerolle/sahkopostiin tulevat laskut, kulukorvaukset ym. menot.



