Varsinaissuomalaisen osakunnan taloudenhoidon ohjesaanto

Osakunnan kokouksen hyvaksyma 29.5.2024 ja 25.9.2024

Osakunnan taloutta on hoidettava pitkajanteisesti ja osakuntalaisten etu tarkeimpana padmaarana

Vastuut ja valvonta

18

Varsinaissuomalaisen osakunnan taloudenpidon jarjestelysta vastaa osakunnan hallitus. Kéytannon
toimista vastaa taloudenhoitaja kuraattorin valvonnassa. Valvonnan jarjestamiseksi kuraattorille tai
hénen sijaiselleen voi hallitus myontaa tarvittavat oikeudet, mukaan lukien tilienkayttdoikeudet.

28
Taloudenhoitaja voi osakunnan séantdjen 498 mukaisesti esittad itselleen sijaista, jonka kuraattori

hyvaksyy.

Taloudenhoitajalla voi olla myds muu apulainen, jolla on rajattu toimenkuva, esimerkiksi
osallistumismaksujen periminen. Talloin viime kadessé hallitus paattaa apulaisen tehtavista
virkailijaohjesaannon puitteissa. Taloudenhoitajalla séilyy vastuu myds apulaiselle delegoitujen
tehtévien osalta.

38

Taloudenhoitaja raportoi sijoituksista rahastojen hoitokunnalle ja muusta taloudenpidosta
osakunnan hallitukselle. Hyvan taloudenpidon varmistamiseksi hoitokunta tai hallitus voi aina
tarpeelliseksi katsoessaan pyytaa taloudenhoitajalta selvityksen taloudellisesta tilanteesta.
Muutenkin on taloudenhoitajan hyva pitda hoitokunta, hallitus ja kuraattori ajan tasalla
ajankohtaisista asioista.

Taloudenhoitaja

48
Osakunnan taloutta hoitaa taloudenhoitaja, joka on yhdessa hallituksen kanssa osakunnalle tili- ja
vastuuvelvollinen.

58

Taloudenhoitajan tehtdvana on:

1) kantaa osakunnalle tulevat maksut ja muut tulot sekd suorittaa menot;

2) hoitaa osakunnan talousrahaston ja vararahaston ja muiden rahastojen kirjanpito ja tehda niiden
tilinpaatokset;

3) laatia késittelyn pohjaksi ehdotus seuraavan tilikauden talousarvioksi;

4) pitad luetteloa osakunnan omaisuudesta ja valvoa eri hoitoryhmiin kuuluvaa omaisuutta;

5) antaa osakunnan jasenille pyydettéessa todistuksia heidan suhteestaan osakunnan rahastoihin;
6) raportoida saannollisesti hallitukselle osakunnan talouden ja omaisuuden hoidosta ja tilasta;
7) hoitaa muut osakunnan kokouksen ja rahastojen hoitokunnan antamat tehtavat
Taloudenhoitajan tehtavistd osakunnan muiden rahastojen hoidossa méérataan asianomaisessa
ohjesaannossa.



68
Taloudenhoitajan on oltava sdannollisesti osakunnan huoneistossa tavattavissa. Kuraattori paattaa
vastaanottoajat ja ratkoo mahdolliset riitatilanteet, elleivat sédnnét muuta menettelyé edellyta.

Tapaamiset on kuitenkin mahdollista jarjestad myos etdyhteyksin tai muulla osapuolten sopimalla
tavalla, elleivat osakunnan sadnnét muuta edellyta.

78

Taloudenhoitaja allekirjoittaa osakunnan puolesta taloudenhoitoon liittyvan Kirjeenvaihdon
osakunnan sééntdjen 77 8 mukaisesti ja kuittaa osakunnan tulot ja saapuneet arvolahetykset
vastaanotetuiksi. Taloudenhoitajalla on osakunnan tilinkéyttéoikeus.

Talousarvio

88
Osakunnan tilikautena on kalenterivuosi.

98
Taloudenhoitajan on valmisteltava alustava endotus seuraavan tilikauden talousarvioksi ja esiteltava
se osakunnan hallitukselle viimeistaan marraskuun ensimmaisessa hallituksen kokouksessa.

Hallitus voi kuitenkin perustellusta syystd myontaa lisdaikaa ehdotuksen esittamiselle. Aikataulusta
tulee talloin keskustella etenkin kuraattorin kanssa, jotta hallitukselle jaa riittava aika kéasitella
ehdotus.

Talousarviossa on osoitettava menojen suorittamiseen tarvittavat varat.

10 §
Hallituksen on tarkastettava ehdotus ja esitettdva se omine lausuntoineen osakunnan marraskuun
kokoukselle.

Osakunnan hallituksen on toimitettava késittelemansé talousarvioehdotus osakunnan jasenten
néhtavaksi sdhkopostilistalle vahintdan kahden péivan ajaksi ennen osakunnan kokousta.

118§
Talousarvio on hyvaksytyksi tullakseen késiteltdva kahdessa perattdisessd, vahintaan viikon
valiagjoin pidettdvassa osakunnan kokouksessa.

Talousarviokasittelyn yhteydessa on osakunnan pééatettdva jasenmaksun suuruus seka
tilintarkastajille suoritettava palkkio. P&atosté ei kuitenkaan tarvita, jos jasenmaksuun ei ehdoteta
muutosta ja hallitus ei ehdota palkkiota tilintarkastajille.

Tarvittaessa osakunta voi tilikauden osaa varten vahvistaa ylimaaraisen talousarvion.

12 §
Osakunnan taloutta hoidetaan talousarvion puitteissa seuraavasti:
1) Taloudenhoitaja suorittaa talousarviossa maarattyyn tarkoitukseen nimenomaisesti varatut
madrérahat asianomaisten menojen ilmetessa.



2) Muihin osakunnan tarkoituksia palveleviin menoihin tarvitsee taloudenhoitaja hallituksen
suostumuksen. Jos menoera ylittda 400 euroa, on se esitettdva osakunnan kokouksen
hyvéksyttavaksi.

3) llmenevisté kuluista on taloudenhoitajan tehtdva selkoa seuraavassa osakunnan hallituksen
kokouksessa.

138

Taloudenhoitajan ja osakunnan hallituksen tehtdvéna on lukukauden aikana valvoa, etté
myonnettyjd méérarahoja kaytetddn osakunnan maaraaméaan tarkoitukseen. Erityisesti heidan on
valvottava, ettd maararahoja kaytetaan oikeassa suhteessa eri lukukausien osalle.

Maarattyyn tarkoitukseen myonnetyista maararahoista on varojen kayttajan laadittava taydellinen
tilitys ja esitettdva se taloudenhoitajalle. Osakunnan puolesta perimistddn maksuista ja muista
tuloista on virkailijoiden tehtava tilid viipymatta ja viimeistdan kahden viikon kuluttua.

Hallitus voi maarata myohassa tulleiden menoerien hylkdamisestd, varsinkin tilikauden paattyessa
tai jo vaihduttua.

14 §

Osakunnan kerhojen anoessa maararahaa on niiden esitettava selvitys kéayttétarkoituksesta seka
kerhon viimeinen kéytettavissa oleva tilinpdatos tai vastaavat tiedot. Hallitus voi myos edellyttaa
muita selvityksia kerhon toiminnasta ennen tuen maksua.

Kirjanpito

158

Taloudenhoitajan on hankittava seké tuloista ettd menoista hyvaksyttavat tositteet. Kaikista
menoeristd tulee olla yksityiskohtaiset laskut seka kuitit. Jos menoera perustuu osakunnan tai
hallituksen asiasta erikseen tekemaan paatdkseen, on tositteeseen merkittava poytakirjan paivays ja
kysymyksessé olevan pykalan numero. Osakunnan sihteeri on velvollinen pyydettaessa antamaan
viimeksi mainitut tiedot.

Seké meno- etté tulotositteet on Kirjanpidossa varustettava juoksevalla numeroinnilla.

16 §
Kaikki osakunnan taloudenhoitoon liittyva kirjeenvaihto on sdilytettava ja lahetettavista Kirjelmista
otettava jaljennds.

Tilinpaatos

17 §

Taloudenhoitajan on jatettavé talousrahaston tilinp&&tos tarpeellisine asiakirjoineen osakunnan
tilintarkastajille helmikuun 15. pdivaan mennessé ja muulloin aina viipymaétt, kun uusi
taloudenhoitaja valitaan.

188



Osakunnan talousrahaston tilinpaatoksessa tulee esiintyé taydellinen omaisuustase ja tuloslaskelma.
Tuloslaskelmassa tulee esiintya erikseen kaikki osakunnan talousarviossa mainitut tulo- ja
menoerat.

198

Talousrahaston tilinpaatoksen lisaksi on laadittava erillinen tilinpaatos (siséltden tuloslaskelman ja
omaisuustaseen) vararahastosta, stipendi- ja lainarahastosta, vuosijuhlarahastosta sekd mahdollisista
muista osakunnan hallinnoimista rahastoista.

Tilintarkastus ja vastuuvapaus

20 8
Tilintarkastajien tulee maaliskuun 15. paivaadn mennessa suorittaa vuositilintarkastus, jossa heidén
on:
1) tarkoin kaytava lapi kirjanpito ja katsottava, etta kirjanpito valittomasti liittyy edellisen
vuoden tilinp&atokseen;
2) tarkastettava, ettd kateiskassa vastaa tilien erotusta;
3) tarkastettava arvopaperit ja pankkitilit sek& harkittava, voitaisiinko ja miten varat sijoittaa
edullisemmin;
4) tarkastettava, ettd vakuutukset ovat voimassa ja riittavat;
5) verrattava talousrahaston tilinpaatosta talousarvioon ja tutkittava, onko maararahat
asianmukaisesti kéytetty;
6) tarkastettava irtaimistoluettelo;
7) tarkistettava, ettd osakunnan, sen hallituksen ja rahastojen hoitokunnan poytakirjoihin
merkittyja paatoksia on noudatettu
8) liitteet ja viennit ovat asianmukaiset

Tilintarkastuskertomus, joka sisaltaé perustellun lausunnon kohdissa 1-8 mainituista seikoista, on
jatettava maaliskuun 15. mennessa osakunnan hallitukselle toimitettavaksi edelleen osakunnan
kokoukselle.

218

Tilintarkastajien lausunnon ja ehdotuksen perusteella osakunnan kokous paattaa tili- ja
vastuuvapauden myontdmisesta taloudenhoitajalle, hallitukselle, rahastojen hoitokunnalle sek&
maé&rarahain kaytosta vastuussa oleville jasenilleen.

IIman tilintarkastajain lausuntoa alk6on osakunta tili- ja vastuuvapautta myontako.

22§
Paitsi vuositilintarkastusta on tilintarkastajain mahdollista tarkistaa rahastojen tilit ja varat edelta
ké&sin maaraamattomand aikana.

238

Tilintarkastajien velvollisuuksista muiden rahastojen tilintarkastuksessa maaratdén asianomaisissa
ohjes&énngissa.

Omaisuuden hoito



24 8

Osakunnan omaisuusesineista pitaa taloudenhoitaja jatkuvaa luetteloa merkiten siihen kaiken sen
irtaimiston, joka vélittdmasti kuuluu hénen hoitoonsa, ja liittden pitdmaansa luetteloon jaljenndksina
ne luettelot, joita osakunnan muut virkailijat pitdvat hoidossaan olevasta omaisuudesta. Erityisesti
on muistettava arkistonhoitajien hallinnassa oleva omaisuus.

Irtaimistoluetteloon on merkittava esineiden nimet, tuntomerkit tai numerot, maaréat, hankinta-arvot
ja séilytyspaikat.

Taloudenhoitajalla on oikeus suorittaa virkailijoiden hoidossa olevan kaluston tarkastuksia.
Luovutettaessa kalustoa osakunnan ulkopuolisten tahojen haltuun, on tarkoin sovittava vastuista.

258
Taloudenhoitajan on huolehdittava, ettd osakunnan omaisuus on vakuutettu tdydesta arvostaan ja
ettd vakuutusmaksut suoritetaan aikanaan.

Myo6s muista mahdollisista vakuutuksista, joita osakunta on paattanyt ottaa, huolehtii
taloudenhoitaja.

26 8

Rahastojen hoitokunta paattda osakunnan rahastojen sijoituksista talletuslaitoksiin tai
arvopapereihin. Sijoituksia koskevat asiat ratkaistaan hoitokunnan kokouksessa yksinkertaisella
aantenenemmistdlla. Adnten mennessé tasan ratkaisuksi tulee se mielipide, johon puheenjohtaja on

yhtynyt.

Sijoituskohde on madariteltava selvasti padtosta tehdessa, eiké sijoitusta saa tehdd ennen
hoitokunnan pééatosta. Varoja voi kuitenkin ilman eri paatosta siirtada sellaisten osakunnan tilien
valilla, joista ne ovat valittdmasti nostettavissa.

Vararahasto

278

Varsinaissuomalaisella osakunnalla on erityinen vararahasto, joka on muodostettu osakunnan
talouden tukemiseksi sellaisina vuosina, joina osakunnalla on tavallista enemman menoja ja muuten
olisi pakko turvautua lainanottoon.

Muulloinkin voidaan rahastoa kayttad muotokuvien maalauttamiseen, irtaimiston hankkimiseen
osakunnalle ja muihin vastaaviin tarkoituksiin.

28§
Vararahastoa hoidetaan Kirjanpidollisesti erillisena rahastona.

Rahastojen hoitokunnan pé&atokselld voidaan sijoittaa rahaston pdédomaa eri talletuslaitoksiin ja
arvopapereihin.

298
Rahaston pd&doman ja korkojen kdyttamisestd osakunnan tarkoituksiin on paatettava vahintaan 2/3:n
enemmistOlla kahdessa peréattéisessa osakunnan varsinaisessa kokouksessa.



Erindisid maarayksia

308
Hallitus voi valtuuttaa jonkun osakunnan jasenen edustamaan osakuntaa yhtiokokouksiin, mikéli se
nahdaan tarpeelliseksi.

318

Lisayksistad tai muutoksista tdhén ohjesdantdon on paatettava kahdessa peréattéisessa osakunnan
kokouksessa. Ensimmaisessa kokouksessa hyvaksymiseen vaaditaan yksinkertainen enemmisto
lasndolevista jasenistd, jalkimmaisessd vaaditaan 2/3:n enemmistd lasndolevista jasenista paatoksen
hyvaksymiseen.



